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Panopto est une plateforme web de l’université permettant d’enregistrer et de diffuser des 
vidéos combinant un support de cours et votre voix/image. Elle permet également de modifier 
votre contenu, d’ajouter des ressources complémentaires via le mode édition  
 

1. Connexion 
 

 
Connectez-vous sur le cloud de Panopto à cette adresse :  
https://sorbonne-universite.cloud.panopto.eu/ 
 
 
Dans la fenêtre d’accueil, vérifiez que CasSu soit bien sélectionné dans le menu, puis cliquez 
sur « ouvrir une session ». Rentrez votre sésame et votre mot de passe. 
 

 
 
 

PANOPTO : Modifier sa vidéo, ajouter des ressources 

complémentaires 

https://sorbonne-universite.cloud.panopto.eu/
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2. Editer la vidéo 
 
 
Dans Mon dossier ou dans Parcourir > Accueil > Lettres > Moodle-Lettre, votre cours,  
 

 
 

Sélectionnez la vidéo que vous souhaitez modifier en cliquant sur le bouton Modifier dans le 
menu qui s’affiche en passant votre souris sur la vidéo. 
 

 
 
 

La fenêtre d’édition s’affiche. Cette fenêtre se divise en 4 parties : 

 Une fenêtre de votre webcaméra principale à haut à gauche 

 Une fenêtre du lecteur des écrans secondaires 1 et, ou 2 (1= Partage d’écran, 2=PPT) 
à droite 

 Une timeline en bas 

 Un menu d’action à gauche sous l’écran de votre webcam 

 

 

 

Ma vidéo à modifier 
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a.  Couper sa vidéo 

 

Depuis la timeline, vous pouvez directement couper les parties enregistrées que vous ne 
souhaitez pas publier. 

Sélectionnez l’icône ciseaux, puis cliquez avec votre souris sur le début de la partie à couper 
et glissez le curseur pour griser la partie entièrement. 

Si vous laissez cocher la case Prévisualisation des coupures pendant la lecture, le lecteur 
de la timeline sautera vos parties grisées 

 

 

 
 

 

 

 

 

Webcaméra 

Lecteur Ecran secondaire 

Timeline 

Menu 

d’action 

Partie à couper 
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A gauche dans le Menu d’action, vous pouvez retrouver l’historique de vos coupures. 
Sélectionnez le bouton Coupures, les différentes sessions coupées s’affichent. 

 

 

 
 

Vous pouvez modifier ou supprimer votre session de coupe, en cliquant sur les 3 points 
verticaux Paramètres, puis cliquez sur Supprimer pour supprimer votre coupure, ou cliquez 
sur Modifier pour modifier l’heure de début de la coupe et, ou l’heure de fin de la coupe. 

 

 
 

 
 

Enfin Enregistrer 

 

b.  Mettre en évidence une source 

 

Vous pouvez basculer entre les 2 sources (Diapositives ou Partage d’écran) en 
cliquant sur un des 2 boutons en bas à droite du lecteur Ecran secondaire  
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Si souhaitez mettre en avant l’une des deux sources secondaires (diapositives SL et partage 
d’écran S1), vous devez agir sur la source S1. Vous devrez griser à l’aide du curseur de la 
timeline les parties que vous ne souhaitez pas faire apparaitre. 

 

Par exemple, au début de la vidéo, si vous souhaitez faire apparaitre le PowerPoint et non la 
partage d’écran enregistré, faites glisser le curseur dans la zone S1 (partage d’écran) jusqu’au 
temps voulu d’apparition du PowerPoint. La partie grisée ainsi obtenue permettra de cacher le 
partage d’écran, il n’apparaitra pas à la lecture. 

 

 

 
 

 
 

 

c.  Ajouter du contenu 

Curseur à déplacer 
pour griser la source  
secondaire S1 

Source secondaire S1 

Diapositives SL 
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Le bouton + vous permettra d’ajouter des ressources dans votre vidéo. Vous pouvez ajouter 
un flux, un clip déjà enregistré sur Panopto, un quiz, une vidéo YouTube ou tout simplement 
une page web ; 

 

 
 

Le menu des sources à ajouter s’affiche. 

 

 
 

 

 Ajouter un flux 

 

Il est possible d’ajouter une ressource supplémentaire à votre vidéo en cliquant sur le bouton 
+ > Ajouter un flux (comme indiqué ci-dessus) 

 

A gauche dans le Menu d’action, en cliquant sur Flux, vous trouverez la liste des différentes 
sources de votre vidéo et leur timecode. 

Vous pouvez également ajouter un flux directement depuis ce menu. 
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Positionnez votre curseur sur la timeline où vous souhaitez téléverser le flux à ajouter. 

Vous pouvez ajouter un flux :  

 

 En écran principal, téléverser un fichier audio ou vidéo, en cliquant sur le fenêtre 
Déposer un autre fichier audio ou vidéo 

 

 
 

 En écran secondaire, téléverser un fichier vidéo ou PowerPoint, en cliquant sur 
le fenêtre Téléverser un fichier vidéo ou PowerPoint secondaire 

 

 
 

Si vous téléverser un PowerPoint, il sera traité dans le Menu d’action > Diapositives 
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Si vous téléverser un fichier audio ou vidéo, il sera traité dans le Menu d’action > Flux 

 

 
 

Le traitement peut prendre un certain temps à se téléverser. 

 

Si vous désirez modifier le titre ou la position de votre ressource, allez dans le Menu d’action 
> Flux puis cliquez sur les 3 points verticaux Paramètres devant votre source, puis cliquez 
sur Modifier. 

 

 
 

 

Renommez votre source et donnez-lui une heure de début si besoin. Puis Enregistrer. 

Dans cette fenêtre, vous trouverez les informations de votre flux : le type de flux de votre 
source, ici caméra, le type d’affichage (écran principal), la longueur de votre source (la 
durée). 
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 Ajouter un clip 

 

Cliquez sur +, puis Ajouter un clip. 

Une fenêtre de clips vidéo enregistrés sur Panopto s’affiche, allez chercher votre fichier vidéo, 
puis sélectionnez-le. 

 

 
 

Puis en bas de la fenêtre, cliquez sur Insérer 

 

 Ajouter un quiz 

 

 Sur la Timeline,cliquez sur +, puis Ajouter un quiz. 
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 Sur l’écran principal, le quiz à créer s’affiche. 

Il est possible de créer votre quiz en choisissant le type de question adéquat. 

o Vrai/Faux 

o Choix multiple : réponse unique 

o Sélection multiple : une ou plusieurs réponses vraies 

o Remplir les espaces blancs : 1 seule réponse (possibilité d’écrire une 
bonne réponse parmi d’autres bonnes réponses) 

 

Si vous souhaitez ajouter une question supplémentaire, cliquez sur Ajouter une question.  

 

 
 

 

NB : Pour les questions « Remplir les espaces blancs »  

 

Ex1 : Titre de la question : Posez votre question ex : Quelle est la capitale de la France ? 

Question : Donnez la bonne réponse et entourez-la par un _   

 

_Paris_ 

 

Ex2 : Titre de la question : Citez un fruit rouge 

Question : Entourez chaque bonne réponse par un _  et séparez-les par un | comme 
l’exemple ci-dessous 
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Une fois votre quiz achevé, cliquez sur Terminé 

 

 Paramétrez votre quiz : 

o Quiz position vous indique le timecode du quiz dans la timeline, il est possible 
de le modifier. 

o Vous pouvez autoriser ou non les étudiants à refaire le quiz. 

o Vous pouvez autoriser à afficher le niveau après avoir effectué ce quiz 

o Vous pouvez autoriser la consultation des réponses correctes et des 
explications 

o Vous pouvez autoriser bloquer la progression de la vidéo tant que l’étudiant n’a 
pas répondu au quiz. 

 

Dans la partie Questions, vous pouvez déplacer l’ordre des questions posées en cliquant sur 
la flèche du haut et du bas. La croix vous permet de supprimer la question. 

 

 
 

Cliquez sur Terminé pour valider le quiz 

 

 Nommer votre quiz  

Dans le Menu d’action à gauche section Contenu, vous pouvez renommer votre quiz, en 
cliquant sur le mot Quiz, puis faites Entrée 
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La lecture de la vidéo s’arrêtera automatiquement afin de répondre au questionnaire. 

 

 

 Ajouter une vidéo YouTube 

 

Cliquez sur +, puis Ajouter une vidéo YouTube 

 

La fenêtre de paramétrage apparait : 

 Insérer le lien de la vidéo YouTube dans la partie Lien à droite. 

 Dans la partie Heure, vous trouverez le timecode de la vidéo placée sur votre 
timeline 

 Vous pouvez attribuer à la vidéo YouTube, un temps de début et un temps de 
fin. 

 Il est possible d’afficher les contrôles du lecteur YouTube en cochant la case 
Afficher les contrôles de YouTube 

 Vous pouvez également permettre à la vidéo YouTube de se lire 
automatiquement lorsque l’étudiant arrivera à ce stade de lecture de votre vidéo 
en cochant Lecture automatique 

 Puis cliquez sur Terminé pour valider la mise en place de la vidéo YouTube 
dans votre vidéo. 
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Dans le Menu d’action > Contenu, vous pouvez renommer votre vidéo YouTube, en cliquant 
sur Ajouter un titre, puis faites Entrer 

 

 
 

 Ajouter une page Web 

 
Cliquez sur +, puis Ajouter une page web. 

 

La fenêtre de paramètres de la page web s’affiche : 

 Nommez la page dans Titre 

 Heure vous permet de préciser le timecode du lien dans la timeline 

 L’image de prévisualisation se généra ultérieurement 

 Vous pouvez choisir le Flux (écran principal ou écran secondaire) où vous 
souhaitez voir apparaitre le lien de la page web 

 Vous pouvez créer des mots clés 

 Insérez le lien de la page web sur laquelle vous voulez pointer 

 

Puis Enregistrer 

 
 
 
Dans le Menu d’action > Contenu, vous pouvez renommer votre page Web, en cliquant sur 
Ajouter un titre, puis faites Entrer 
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Si vous souhaitez modifier votre page web, cliquez sur les 3 points verticaux Paramètres, puis 
Modifier 

 

 
 
 
 

Rappel et informations supplémentaires : 
 
Dans le Menu d’action, à gauche de votre écran, vous pouvez également : 
 

o Contenu : Ajouter du contenu (titre pour créer des chapitres) aux 
différents endroits de votre vidéo, vidéo YouTube, Quiz, lien web 

o Sous-titres : Ajouter des sous-titres, soit en important des sous-titres 
générés automatiquement depuis votre bande son, soit téléverser des 
sous-titres déjà existant 

o Diapositives : Ajouter une présentation en PowerPoint uniquement et 
avoir un découpage diapositive par diapositive de vos présentations 

o Questionnaires : Créer un Quiz (Questionnaire) et modifier vos quiz 
précédents 

o Coupures : Avoir une visibilité sur les coupures vidéos que vous avez 
effectuées 

o Flux : Ajouter un flux principal (vidéo ou audio) et, ou secondaire (vidéo 
ou Powerpoint supplémentaire) 

 
 
 

 
 
 

Puis une fois votre édition terminée, cliquez sur le bouton bleu Appliquer en haut à droite de 
votre écran 
 

 
 

Une fenêtre vous invite à fermer l’éditeur après l’application des modifications. 
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Votre vidéo est maintenant prête à être diffuser. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


