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 Ouvrir votre client Outlook 

 

 

Cliquez sur le Menu Fichier 
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Cliquez sur le bouton « Paramètres du compte » 

Puis un dans le menu contextuel, re-cliquez sur « Paramètres du compte » pour faire apparaitre la 
fenêtre suivante : 

 

 

Dans l’onglet Messagerie, double-cliquez sur la ligne de votre compte (ex : 
cyril.reverdy@admp6.jussieu.fr) 

 

mailto:cyril.reverdy@admp6.jussieu.fr


  
 

Direction du Système d’Information – Pôle Services aux Utilisateurs  
  3 
 

 

 

Cliquez sur « Paramètres supplémentaires » 
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Allez sur l’onglet « Avancé » 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

Cliquez sur « Ajouter » 

 

 

Tapez le mot « Sorbonne » et cliquez sur « ok ». Cela vous affichera la fenêtre ci-dessous avec toutes 
les boites de service. 
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Cliquez sur la boite que vous désirez et cliquez sur ok 

Je signale que si vous ne possédez pas les droits, vous ne pourrez pas rentrer dedans 

 

Cliquez sur Appliquer 

Cliquez sur Ok 

Cliquez sur Suivant et enfin cliquez sur Terminer 


