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Installation de la messagerie ZIMBRA sur Outlook 2016 :

L ’installation de la messagerie ZIMBRA nécessite les éléments suivants :

- Votre adresse de messagerie en prenom.nom@sorbonne-universite.fr
- Votre identifiant ainsi que votre mot de passe
- EtI'adresse du serveur de la messagerie ZIMBRA : zcs.sorbonne-universite.fr

Ouvrez Outlook et Cliquez sur Fichier, puis sur Paramétres du compte et encore sur
Paramétres du compte :

Boite de réception - Atmane.Chabane@admpb.jussieu.fr - Outlook ? -
3 |nformations sur le compte
Ouvrir et
exporter T/ AtmaneChabane@admpb jussieu.fr
&9 Wicrosoft Exchange
Enregistrer sous 4 Ajouter un compte
Enregistrer au ; 2
AL I_,E Parametres du compte
PDF - Modifier les parameétres de ce compte, ou configurer
Paramétres d'autres connexions, VN
mm’ % Permet d'accéder a ce compte sur le web.
‘ @ | Paramétres du compte... y =S
8% Permet d'ajouter et de supprimer des comptes ou | i
Imprimer de modifier les paramétres de connexion existants, _ L
@® Accésdélégué
s\ Autorisez d'autres personnes a recevoir des bsence du bureau)

Compte Office eléments et & répondre en votre nom. ent de signaler aux autres utilisateurs

[L@ Gérer les notifications mobiles ices ou non disponible pour répondre

Configurer les notifications par SMS et par
téléphone mobile,

Options
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Une fois dans les parameétres du compte, cliquez sur Nouveau :

Parameétres du compte

Comptes de messagerie

X

Vous pouvez ajouter ou supprimer un compte. Vous pouvez sélectionner un compte et en modifier les paramétres.

Messagerie  Fichiers de données Flux RSS Listes SharePoint Calendriers Internet  Calendriers publiés Can: 3 |

o Nouveau.. & Réparer., 13 Modifier., €@ Définir par défaut X Supprimer # &
Nom Type
6 Atmane.Chabane@admp®6.jussieu.fr Microsoft Exchange (envoyer a partir de ce compte p...

Le tableau suivant apparait, avec le bouton radio Compte de messagerie coché par défaut.
Cependant, il faut cocher celui de la configuration manuelle :

Configuration de compte automatique
Définissez un compte manuellement ou connectez-vous & d'autres types de serveurs.

Ajouter un compte X

(O Compte de messagerie

< Préecedent | Suivant > Annuler
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Puis laissez coché le Service compatible Outlook.com ou Exchange ActiveSync et cliquez sur
Suivant :

Ajouter un compte X

Choisir un service

Se connecter a un service comme Qutlook.com pour accéder a la messagerie électronique, aux calendriers, aux contacts et aux
taches

(O POP ou IMAP
Se connecter a un compte de messagerie POP ou IMAP

< Précédent Annuler

Puis, remplissez le tableau suivant comme ci-dessous puis cliquez sur Suivant :

- Votre NOM et prénom

- Votre adresse de messagerie Zimbra en : prenom.nom@sorbonne-universite.fr
- Le nom du serveur de messagerie : zcs.sorbonne-universite.fr

- Votre identifiant

- Votre mot de passe

- N’oubliez pas de cocher Mémoriser le mot de passe
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Ajouter un compte

Parameétres du serveur
Entrez les informations nécessaires pour la connexion 3 un service Exchange ActiveSync.

Informations sur I'utilisateur
Votre nom: :NOM Prénom
Adresse de messagerie : P’€'19!"-“°"?@5°!b,°",“e:“!‘,“’°,’5,“1
Informations sur le serveur
Serveur de messagerie : zcs.rsqrrponrje-univgrsitg.fr
Informations de connexion
Nom d'utilisateur : |identifiant
Mot de passe : ‘txxtxxxxtxxxl

E Mémoriser le mot de passe
Parameétres hors connexion

Courrier 3 conserver en mode hors connexion : ' Tout

‘<Erécédent | Annuler

En cliquant sur Suivant, des tests de connexion ont lieu, et si tous les parameétres que vous
avez saisis sont corrects, vous aurez le résultat ci-dessous

Tester les paramétres du compte

Félicitations ! Tous les tests se sont déroulés avec succés, Cliquez sur Fermer pour

‘ Arréter
continuer.

. Fermer

Taches  Erreurs

Taches Etat

\/Connexion au serveur de messagerie Exch... Terminée

Cliquez sur Fermer puis ci-dessous sur Terminer :
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La configuration est réussie.

Nous avons toutes les informations nécessaires pour configurer votre compte.

‘ Ajouter un autre compte... .

Et enfin Fermer les parametres du compte, ol vous trouverez votre compte ajouté.

Parameétres du compte

Comptes de messagerie

Vous pouvez ajouter ou supprimer un compte. Vous pouvez sélectionner un compte et en modifier les paramétres,

X

Messagerie  Fichiers de données Flux RSS Listes SharePoint Calendriers Internet  Calendriers publiés Can * | * |

" Nouveau... ‘3 Réparer.. '3 Modifier.. @ Définir par défaut X Supprimer # &

Nom

Q Atmane.Chabane@admp6.jussieu.fr

Atmane.Chabane@sorbonne-universite.fr Exchange ActiveSync

Type
Microsoft Exchange (envoyer a partir de ce compte p...

Le compte sélectionné remet les nouveaux messages a |'emplacement suivant :

Atmane.Chabane@sorbonne-universite.fr\Boite de réception
dans le fichier de données C\...\Atmane.Chabane@sorbonne-universite.fr.ost

Fermer
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