. LETTRES

S soreonne Acces en ligne a la messagerie

Votre boite mail est de la forme prenom.nom@sorbonne-universite.fr.

Personnels administratifs hors INSPE et CELSA, accédez a votre messagerie :
https://mes.sorbonne-universite.fr

Saisissez votre identifiant et votre mot de passe

Outlook Web App

Sécurité ( afficher des explications )

© Cet ordinateur est public ou partagé .. . .,
i ive <«
© cetordnateur estprive <4 , Choisissez Cet ordinateur est privé
Avertissement : si vous sélectionnez cette option, vous
confirmez que cet ordinateur est conforme a la
stratégie de sécurité de votre entreprise.

Utiliser Outlook Web App Light

__—Votre identifiant

Nom d'utilisateur : || | 4

Mot de passe :
| - T—Votre mot de passe

Tout message vous demandant de communiquer des
informations personnelles (mot de passe, numéro CB)
est un faux, détruisez-le sans y répondre !

Sorbonne Université - DSI

Connecté a Microsoft Exchange
© 2010 Microsoft Corporation. Tous droits réservés.

4 |

Confirmez les options

Outlook' Web App

Si vous avez une mauvaise vue et utilisez un lecteur d'écran ou des
paramétres de contraste élevé, vous pouvez activer la case a cocher
ci-dessous pour optimiser Outlook Web App pour cette session et
toutes les prochaines. Aprés vous étre connecté, vous pouvez
modifier ce choix a tout moment dans la page Options.

Utiliser les fonctions d'accessibilité pour les personnes
a acuité visuelle réduite

Choisissez la langue que vous souhaitez utiliser.

Langue: |frangais (France) [+]

Fuseau horaire :

[ (UTC+01:00) Bruxelles, ¢ Madrid, Paris =]

[ <— Cliquez sur Ok

Connecté a Microsoft Exchange
© 2010 Microsoft Corporation. Tous droits réservés.

Votre messagerie s’ouvre dans la fenétre ci-dessous
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Gutlook Web App se déconnecter | ¢

Messagerie > Boite de réception 1 éléments B8 Rechercher qu

« Favoris Nouveau - Supprimer ~ Déplacer - Fitrer - Affichage - el
éception (1)

Rechercher dans ['intégralité de Ia boite aux lettres P oy

Conversatons par Date ~  Ancienneté (croissant) PXe
mercredi -
X o ¥

(2 Bote de récepti (J mer. 17:50

A Brouillons

[3 Eléments envoyés

@ Eléments supprimés

(g Cou

i
> [0 Dossiers de recherche
[l Notes

Vous pouvez également configurer votre messagerie dans Outlook, voir les tutos consacrés sur moodle /
TUTOS / Personnels / Communiquer

Enseignants et Personnels administratifs INSPE et CELSA, accédez a votre
messagerie :

https://zcs.sorbonne-universite.fr

it Premiére connexion
S ag FVBEOR';I"\I"E ou perte du mot de passe :

Bienvenue sur le portail d’authentification > Etudiants

> Personnels FL

> Personnels FM
nt

g vt o— votre |deptifia

‘ P wennnneees . €—_\Otre mo’t de msls services communs

Connexion

> Personnels FSI

Options avancées

Votre messagerie s’ouvre dans la fenétre ci-dessous
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sorbonne-universite.fr
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M

Contacts hes Préférences 9]

Nouveau ge Répondre || Rép.atous || Faire suivre | | Archiver || Supprimer || Spam | | &~ v | | Actions ¥ Lire plus d'informations || @ Affichage ¥

v Dossiers de mails Trié par Date © 100+ discussions
» & Réception (202) os 1220 Pour afficher une conversation, cliquez dessus.
2 Envoye [ o
2 Brouillons
J
£3 spam s an
. [ o
T Corbeille
J
Recherches ec an
I [ od
Tags (libellés)
» Zimlets e Jan
[ o
s Jan
[ o
o Jan
[ of
s Jan
! >
« ¢ Janvier2024 > »
Dim Lun Mar Mer Jeu Ven Sam @S Jan
311 2 3 4 5 6 [ o
7 8 9 10 11 12 13
4 15 16 17 18 19 20 @S Jan
21 (el 23 24 25 26 27 [ 1=
28 29 30 31 1 2 3
4 5 6 7 8 9 10 es Jan

Vous pouvez également configurer votre messagerie dans client de messagerie, voir les tutos consacrés sur

moodle / TUTOS / Personnels / Communiquer
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