
 

 

 

 

 

La Faculté des Lettres change la messagerie de ses agents administratifs. Le changement de la messagerie des 

enseignants- chercheurs et des personnels des écoles internes se fera dans un second temps. 

Vous ne devez effectuer cette seconde étape qu’une fois l’« Étape n°1 : Activation de votre nouvelle messagerie » 

réalisée. 

 

1 -  Vous utilisez déjà Outlook 

 

1 bis -  Vous ne n’utilisez pas Outlook 

 

Ouvrez Outlook 

 

 

 

 

 

  

 
 

  

 

Configuration de Outlook sur votre 
poste de travail 

Étape n°2 
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Cliquez sur 
Fichier 

Cliquez sur 
Suivant 

Cliquez sur 
Ajouter un 

compte 
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 L’adresse de mail vue par vos interlocuteurs est inchangée : prenom.nom@sorbonne-universite.fr 

 

 

 

Saisissez vos prénom et nom  

Saisissez votre « v » suivi de 

@admp6.jussieu.fr (Exemple : 

v99172@admp6.jussieu.fr) 

 Saisissez votre mot de passe 

Puis cliquez sur 
Suivant 

Cliquez sur Autoriser et 

Patientez le temps de la 

configuration de votre compte 
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A l’affichage de l’écran ci-dessous continuez la procédure sans attendre. 

 

   

Cliquez sur 

Autres choix 

Cliquez sur 
Utiliser un autre compte 
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Saisissez admp6\ et votre « v » 

(Exemple : admp6\v99172)  

Le symbole \ s’obtient par la 

combinaison de touches : 

sur PC = AltGr + 8  
sur MAC = Alt + Maj + / 

 

 Saisissez votre mot de passe  

Cochez la case 

Cliquez sur OK 

Cliquez sur Terminer 

Cliquez sur OK 
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Redémarrez Outlook 

 

 

 

 2 – Déjà utilisateur d'Outlook 

 

 

 2bis –  Première utilisation d'Outlook  

 

Félicitations, le compte de votre nouvelle messagerie est opérationnel. 
 

 

Supprimez le contenu de la zone 

et saisissez admp6\ et votre « v » 

(Exemple : admp6\v99172) 

Saisissez votre mot de passe  

Cochez la case 

Cliquez sur OK 
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