™ LeTTRES Outlook - Programmer un message
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d’absence

Cliquez sur Fichier (en haut a gauche de votre écran) puis sur Réponses automatiques (absences de bureau)

g

,o Rechercher

’j Réponses automatiques
Fichier Accueil Envoifréception Dossier Rée (absence du bureau}
ﬁ IS Ignorer mm:;;:ﬁ Les réponses automnatiques vous permettent
Iﬂ' E m de signaler aux autres utilisateurs que vous
MNouveau MNouveaux % Nettoyer ~ Supprime étes absent du bureau, en congés ou non
courrier éléments ~ 5& Courrier indésirable disponible pour répondre aux courriers,
1. Cochez Envoyer des réponses automatiques Réponses automatiques - v17811@admpé jussieu.fr x

O Ne pas envoyer de réponse automatique

2. Cochez Envoyer uniquement pendant ce laps VB e

. Envoyer uniquement pendant ce laps de temps :

de temps si besoin et spécifiez alors les dates et/' e dedébu: mer 0z [v]  [om v
heures de début et fin de période Hewredefn: jeu 127102023 oo

Répondre automatiquement une seule fois pour chaque expéditeur avec les messages suivants :

3. Vous pouvez écrire un message d’absence
spécifiguement pour les contacts de votre [segoetl v e
organisation, et un message différent pour les /G/I S AiZ - &
personnes extérieures : sélectionnez alors le
volet afférent.

a Au sein de mon organisation c En dehors de mon organisation (Active)

4. Cliguer sur OK une fois I'opération terminée. \
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