™ LeTTRES Outlook - Créer un groupe de
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UNIVERSITE

calendriers

Cette option permet de créer un groupe pour I'ensemble des agendas des collégues de votre service, afin de
voir en un coup d’ceil chaque calendrier inclus dans le groupe.

Pour commencer, ouvrez Outlook puis rendez-vous dans la section Calendrier
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Dans I'onglet Accueil, cliquez sur Groupe de calendriers puis sur Créer un groupe de calendriers.

Fichier Accueil Envoi/réception Dossier Affichage Aide \

[=] semaine S Rechercher des contacts|
0 G4 = B OLE + [
" i Bl camet d'ad
. . . ~ |EF]Mois . . ']‘ © et d'adresses
Nouveau Nouvelle Nouveaux | Aujourd'hui 7 prochains Jour |Semaine Ouvrirle | Groupes de | | |Envoyer le calendrier
rendez-vous réunion éléments ¥ jours de travail EA‘fﬁchagE Planification | calendrier v |calendriers ¥ par courtier =Y
Nouveau Atteindre [ Organiser [ Gérer les Créer un groupe de calendriers
<

Créer un groupe de calendriers dans le volet de dossiers.
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Entrez le nom que vous souhaitez donner a votre groupe.
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Ajoutez les personnes devant faire partie du groupe en écrivant leur nom puis en double cliquant sur leurs
noms dans la liste. Cliquez sur OK une fois I'opération terminée.
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Q GOURMAND Laetitia SORBONNE... v14841@admp6.jussieufr Sorbonn
€ GOURNET Sophie Campus Jussie.. UMR 7622 .. sophiegournet@upmefr  CNRS
Q GOURVAT Eve SORBONNE.. v249@admp6jussieufr  Sorbonn.
Q GOURVES Vilaysone 43314427 3. DIRECTION .. Vilaysone Gourves @adm... Sorbonn.
& GOURVIL Priscillia DIRECTION .. priscilliagourvil@upmefr - CNRS
& GOUT Olivier Fondation Roth... PATHOLOG... olivier.gout@upmcr Pers. étb
€ GOUTEBROZE Laurence +3312587 6. UMRS 839 1. laurence goutebroze@up... CNRS ]
&, GOUTTE Aurélie +33 144 2R].. Site Jussieu Pie.. UMR 7619 ... aureliegoutte@upmcfr  autre uni
& GOUX Marie Pierre et Marie .. MASTER D'l... marie.goux@upmcfr Sorbonn:
& GOUYON Pierre-Henri +33140793.. Mugéum Natio.. UMR 7205 L. pierre-henri.gouyon@up... MUSEUN
€ GOUZERH Pierre 43314427 5. IPCMMR 823... UMR 8232 1. pierre.gouzerh@upmefr  Sorbonn.
&, GOV Celine UMRS 938 ... celine.goy@upmcir INSERM
€ GOVENVALLE Catheri... +3314427 2.. Site Jussieu Bt UMR 8256 ... catherine.goyenvalle@up... Sorbonn
€ GOYHENECHE Lea 43314427 2.. CAMPUS DE JU.MRS 1130.. leagoyheneche@upmcfr  CNRS
& GOZLAN Elie +33 14427 4.. Laboratoire Ka.. UMRG552 ... eliegozlan@upmc.fr CNRS
& GOZLAN Joel +33171970.. CRSA UMRS 338 .. joel gozlan@upmcfr Sorbonn-
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Voici un apergu du résultat :
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